

	Број:
Датум:  02.12.___


На основу члана ___ Статута Општине/Града ______________ члана 39. Закона о локалној самоуправи („Службени гласник Републике Српске“ број 97/16, 36/19 и 61/21) одредаба Правилника о начину и роковима вршења пописа и усклађивања књиговодственог стања са стварним стањем имовине и обавеза („Службени гласник Републике Српске“ број 45/16 и 113/21) и Правилника о попису имовине и обавеза Општине/Града ________________, начелник/градоначелник ________ доноси
ОДЛУКУ

О ПОПИСУ И ФОРМИРАЊУ КОМИСИЈА ЗА ПОПИС
I
У циљу утврђивања стварног стања имовине и обавеза и усклађивања књиговодственог стања са стварним стањем, провести попис имовине и обавеза на дан 31.12. ___   
II
У циљу реализaције активности из тачке I ове одлуке, начелник/градоначелник _____  именује сљедеће комисије:
1. Централна комисија за попис имовине и обавеза,
2. Комисија за попис нефинансијске  имовине у сталним средствима,  ванбилансне евиденције и туђе имовине
3. Комисија за попис дугорочне финансијске имовине и разграничења, текуће имовине и обавеза.
Комисије из претходног става именују се најкасније до 03.12____ посебним рјешењем начелника/градоначеника.
III
У Општини/Граду се мора извршити попис:

1. Нефинансијске  имовине у сталним средствима,  ванбилансне евиденције и других облика туђе имовине (класа 0- нефинансијска имовина у сталним средствима, осим дио класе 1- дугорочна финансијска имовина, те средства и oбавезе на групи 39 и туђа имовина која се не налази у ванбилансној евиденцији),

2. Дугорочне финансијске имовине, текуће имовине и обавеза ( класа 1 дугорочне финансијске имовине, готовина и готовински еквиваленти, краткорочни пласмани, краткорочна потраживања, краткорочна разграничења, класа 2 – обавезе).
IV
Попис имовине и обавеза се врши са стањем на дан 31.12._______. године.

Ближе одредбе о начину вршења пописа и роковима за провођење појединих радњи у вези пописа, утврдиће се Планом рада.
V

Свака Комисија, као и Централна, дужна је да прије отпочињања пописа утврди свој план рада по коме ће се вршити попис. 
Централна комисија за попис обавезна је сачинити план рада најкансије до 17.12. ___   и исти доставити начелнику/градоначелнику, начелнику одјељења за финансије и предсједницима комисије из поглавља II под редним бројем 2. и 3. ове одлуке. 
Комисија за попис нефинансијске  имовине у сталним средствима,  ванбилансне евиденције и туђе имовине дужна је сачинити план рада најкансије до 24.12. ___   
Комисија за попис дугорочне финансијске имовине и разграничења, текуће имовине и обавеза дужна је сачинити план рада најкансије до 24.12. ___   
Комисије из поглавља II под редним бројем 2. и 3. ове одлуке, сачињене планове рада достављају најкасније до 24.12.____ године Начелнику одјељења за финансије и предсједнику Централне комисије за попис.
VI

Све рачуноводствене исправе за текућу годину доставити на књижење надлежним лицима из Одјељења за финансије најкасније до 25.01.___.године.
VII

Комисије врше натурални попис у времену од _______ до ______ године. Све пописне листе морају бити потписане од стране чланова пописних комисија и материјално одговорних лица.

Подаци из књиговодства уносе се у пописне листе тек након извршеног натуралног пописа.
Радници који обављају послове књиговодства односно радници који воде одговарајуће евиденције, не смију давати књиговодствене податке Комисији за попис док се не утврди да је завршен натурални попис материјалних и нематеријалних вриједности за које се траже подаци.
Да би се књиговодствени подаци доставили благовремено комисијама за попис неопходно је све рачуноводствене исправе за текућу годину доставити на књижење Одјељењу за финансије најкасније до _______ године.

Свака комисија за попис самостално саставља извјештај о попису  који заједно са потписаним пописним листама и узроцима неслагања између стања утврђеног пописом и књиговодственог, те приједлозима за утврђење разлике дужна доставити Централној комисији за попис до ________ године. Пописне листе попуњавају се у два примјерка.

Централна комисија за попис дужна је да организује и координира рад комисија за попис.

На основу извјештаја појединих комисија за попис, Централна комисија за попис је дужна да састави Елаборат о извршеном попису и Збирни извјештај о попису и да исти достави начелнику/градоначелнику до ________ године.
Начелник/Градоначелник доноси Одлуку која се доставља Одјељењу за финансије у циљу усклађивања књиговодственог стања са стварним стањем.
VIII

Одлука ступа на снагу даном доношења, а за реализацију исте задужују се предсједници пописних комисија из поглавља II ове одлуке.
достављено:

· Централној пописној комисији
· Комисији за попис нефинансијске  имовине у сталним средствима,  ванбилансне евиденције и туђе имовине 
· Комисија за попис дугорочне финансијске имовине и разграничења, текуће имовине и обавеза 
· Начелнику одјељења за финансије         
· а/а
.







	


	Начелник/Градоначелник ___________________


	


	
	

	
	

	
	



