

	КОМИСИЈА ЗА ПОПИС ДУГОРОЧНЕ ФИНАНСИЈСКЕ ИМОВИНЕ И РАЗГРАНИЧЕЊА, ТЕКУЋЕ ИМОВИНЕ И ОБАВЕЗА
                 
Број: ________    
Датум: _______ године

На основу  одредаба Правилника о начину и роковима вршења пописа и усклађивања књиговодственог стања са стварним стањем имовине и обавеза („Службени гласник Републике Српске“ број 45/16 и 113/21), Правилника о попису имовине и обавеза Општине/Града ________________, Одлуке о попису и формирању комисија за попис број: _______ од ________, Рјешења о именовању комисије за попис број: _______ од ________. године, а на основу Плана рада Централне попине комсије, доноси се
ПЛАН РАДА КОМИСИЈЕ ЗА ПОПИС ДУГОРОЧНЕ ФИНАНСИЈСКЕ ИМОВИНЕ И РАЗГРАНИЧЕЊА, ТЕКУЋЕ ИМОВИНЕ И ОБАВЕЗА
Комисија је именована Рјешењем Начелника/Градоначелника _________ број:  _________ од _______.   године у саставу:

1. __________________________ ,предсједник комисије,(име и презиме, стручна спрема и назив радног мјеста на којем је распоређен)   
2. __________________________,   члан,(име и презиме, стручна спрема и назив радног мјеста на којем је распоређен)   

3. __________________________,   члан,(име и презиме, стручна спрема и назив радног мјеста на којем је распоређен)   

За замјенике предсједника и чланова Комисије именовани су:

1.___________________, замјеник предсједника,(име и презиме, стручна спрема и назив радног мјеста на којем је распоређен),   

2.___________________, замјеник члана,(име и презиме, стручна спрема и назив радног мјеста на којем је распоређен),

  3.___________________,  замјеник члана (име и презиме, стручна спрема и назив радног мјеста на којем је распоређен).   

Пописом се уврђује стање затечено на дан 31.12.____, 
Попис обухвата финансијску имоивну на класи 1 и обавезе на класи 2, како слиједи:

Финансијска имовина (класа 1)

Подгрупа 111 - Дугорочни пласмани, конто 1113 (акције и учешћа у капиталу у домаћим јавним финансијским субјектима и у осталим домаћим финансијским субјектима ) 
Подгрупа 111 - Дугорочни зајмови, конто 1115 (дугорочни зајмови дати домаћим јавним нефинансијским субјектима);

Подгрупа 112 - Дугорочна потраживања, конто 1121 (потраживања за порезе, доприносе и непореске приходе за које је продужен рок плаћања);

Подгрупа 117- Дугорочна разграничења, конто 1171 (дугорочна разграничења);

Подгрупа  121-Готовина и готовински еквиваленти (благајна, банковни рачуни, издвојена новчана средства и акредитиви);
Подгрупа  122-Краткорочни пласмани;

Подгрупа  123-Краткорочна потраживања (потраживања по основу продаје робе и извршених услуга, потраживања од запослених, потраживања за ненаплаћене, порезе, доприносе и непореске приходе,  потраживања за ненаплаћене, порезе, доприносе и непореске приходе за које је продужен рок плаћања, а доспијевају на наплату у року до годину дана, потраживања за више плаћене порезе, доприносе и непореске приходе, потраживања по основу ПДВ- и остала краткорочна потраживања;
Подгрупа  127 - Краткорочна разграничења (краткорочно разграничени приходи,  краткорочно разграничени расходи и остала краткорочна раграничења);
Подгрупа  129 -  Краткорочна финансијска имовина и разграничења  између или унутар јединица власти;
Обавезе ( класа 2)

 Подгрупа 211- Дугорочне финансијске обавезе; 

 Подгрупа 217-Дугорочна резервисања и разграничења;

 Подгрупа 221-Краткорочне финансијске обавезе;

 Подгрупа 222-Обавезе за лична примања;

 Подгрупа 223-Обавезе из пословања;

 Подгрупа 224-Обавезе за расходе финансирања и друге финансијске трошкове;

 Подгрупа 225-Обавезе за субвенције, грантове и дознаке на име социјалне заштите;

 Подгрупа 227-Краткорочна резервисања и разграничења;

 Подгрупа 228-Остале краткорочне обавезе; 

 Подгрупа 229- Краткорочне обавезе и разграничења између или унутар јединица власти;
ПРИПРЕМНЕ РАДЊЕ
Припремне радње за попис обављају се у Одјељењу за финансије, а подразумијевају усаглашавање аналитичких евиденција са главном књигом.

Да би се евиденције благовремено усагласиле, неопходно је да Одјељење за финансије инсистирају код добављача да рачуноводствене исправе (фактуре) са 31.12._____.године доставе најдаље до 25.01.20__.године.

Такође, да инсистирају на изводима отворених ставки ради усаглашавања стања обавеза са добављачима, али и да обезбиједе изводе отворених ставки према својим купцима (гдје је то изводљиво према врстама прихода, односно потраживања).

НАЧИН ВРШЕЊА ПОПИСА
Попис на класи 1
Попис дугорочних пласмана

Попис дугорочних финансијских пласмана обухвата позјамљивање и учешће у земљи (кредите са роком доспјећа преко једне године, учешће у акцијама јавних предузећа и др.), дугорочне депозите и остале дугорочне пласнаме. Комисија је дужна да попис изврши на основу расположиве документације. У пописне листе одвојено се уносе подаци о ставкама за које је утврђено да су усаглашење, а посбено о неусаглашеним и спорним ставкама.

Попис дугорочних потраживања

Комисија је дужна извршити увид у документацију на основу које је извршено књижење и процијенити реалност исказаних ставки.
Попис дугорочних разграничења

Попис дугорочних разграничења врши се посебно за свако исказано стање у пословним књигама увидом у документацију на основу које је извршено књижење.
Попис готовине и готовинских еквивалената

Попис готовине у балгани врши се бројањем новца у благајни на начин да се попишу све новчанице по апоенима у благајни и врши се усклађивање са благајничким дневником на 31.12. __. године и исказаним стањем у пословним књигама.

Попис средстава на жиро рачунима се врши увидом у банкарске изводе на дан 31.12__. године за све трансакције рачуне који су отворени у банкама (редовне и најменске) и врши се усклађивање са исказаним стањем у пословним књигама.
Попис краткорочних пласмана

Комисија је дужна да попис изврши увидом у аналитичку евиденцију и документацију која се односи на конкртно исказано стање или усаглашавање отворених ставки. На пописној листи се посебно уносе потраживања која се према усвојеним рачуноводственим политикама требају предложити за утуживање или отпис. За неусаглашена салда наводе се разлози због којих усаглашавање није извршено.
Попис краткорочних потраживања

Комисија ће пописати потраживања на основу аналитичког књиговодства купаца и других аналитичких конта и потврда о усаглашеним међусобним потраживањима и обавезама. У пописну листу одвојено се уносе подаци о ствкама за које је утврђено да су усаглашене, а посебно о неусаглашеним (спорним, утуженим и сумњивим потраживањима) те се за свако неусаглашено потраживање уноси образложење због чега усаглашавање није извршено.

Комисија оцјењује реалност исказаних потраживања и предлаже исправку или отпис потраживања.
Комисја за попис ће провјерити спорна потраживања у смислу могућности наплате потраживања. Ако се оцијени, у складу са мишљењем правне службе да је предузето све што је било могуће, а да се не може наплатити такво потраживање Комисија за попис ће предложити за искњижавање из евиденције – коначан отпис (уз валидне доказе, који морају бити достављени Комисији за попис).
Попис краткорочних разграничења
Комисија ће попис извршити увидом у аналитичку евиденцију сваке поједине ставке и у документацију на основу које је извршено књижење и процијенити реалност исказаних позиција.
Попис краткорочне финансијске имовине и разграничења између или унутар јединица власти

Комисија ће попис извршити увидом у аналитичку евиденцију сваке поједине ставке и у документацију на основу које је извршено књижење и процијенити реалност исказаних позиција.
Попис на класи 2
Попис дугорочних обавеза, резервисања и разграничења
Попис дугорочних обавеза, резервисања и разграничења врши се посебно за свако исказано стање у пословним књигама, а његово усаглашавање врши се на бази вјеродостојних докумената за исказана стања (на примјер, уговори о кредитима, ануитетни планови и др.). За неусаглашена салда наводе се разлози због којих усаглашавање није извршено.
Попис кракторочних финансијских обавеза

Краткорочне финансијске обавезе Комисија ће пописати на основу салда из аналитичких евиденција које су ажуриране са даном пописа, које обухватају обавезе из пословања по основу краткорочних зајмова и обавезе по дугорочним зајмовима који доспијевају на наплату до годину дана.
Попис обавеза за лична примања

Комисија је дужна да попис изврши на основу стања у пословним књигама, а њихова усаглашавања врше се на бази вјеродостојнх докумената за исказана стања.
Попис обавеза из пословања
Комисија је дужна да попис изврши на основу стања у пословним књигама, а њихова усаглашавања врше се на бази вјеродостојнх докумената за исказана стања.
Комисија ће саставити пописну листу по аналитичким и синтетичким контима на којима се те обавезе воде у главној књизи. 

Пописна листа обавезно садржи: назив и мјесто добављача, број и датум фактуре односно обрачуна из којих се састоји салдо, износ обавезе или потраживања (за дуговна салда) датум када је обавеза доспјела за плаћање и приједлог мјера.

За усаглашена салда узима се износ до којег је усаглашавање извршено. Спорни износи обавеза пописују се на посебним листама са образложењем разлога изостављања тих износа са редовне пописне листе. Комисија ће посебно обратити пажњу дуговним салдима која се са даном пописа преносе на конто датих аванса, а из разлога провјере основаности извршених претплата. Провјера ових плаћања врши се увидом у уговоре и рачуне.

Попис обавеза за расходе финансирања и друге финансијске трошкове
Комисија је дужна да попис изврши на основу стања у пословним књигама, а њихова усаглашавања врше се на бази вјеродостојнх докумената за исказана стања.
Попис обавеза за субвенције, грантове и дознаке на име социјалне заштите
Комисија је дужна да попис изврши на основу стања у пословним књигама, а њихова усаглашавања врше се на бази вјеродостојнх докумената за исказана стања.

Попис краткорочних резервисања и разграничења
Комисија је дужна да попис изврши на основу стања у пословним књигама, а њихова усаглашавања врше се на бази вјеродостојнх докумената за исказана стања.
Попис осталих краткорочних обавеза
Комисија је дужна да попис изврши на основу стања у пословним књигама, а њихова усаглашавања врше се на бази вјеродостојнх докумената за исказана стања.
Попис краткорочних обавеза и разграничења између или унутар јединица власти
Комисија је дужна да попис изврши на основу стања у пословним књигама, а њихова усаглашавања врше се на бази вјеродостојнх докумената за исказана стања.
Рокови за ираду извјештаја 
До 10.02.__. године, Комисија ће предати Централној пописној комисији Извјештај о попису заједно са пратећом документацијом.
Извјештај о попису на дан ______________.године треба да садржи: 
· податке о датуму  почетка и завршетка пописа, 

· податке о лицима ангажованим на попису (стручна,професионална квалификација, као и радни ангажман),
· стварно и књиговодствено стање имовине и обавеза,

· разлике између стварног стања утврђеног пописом и књиговодственог,

· узроке неслагања између стварног стања утврђеног пописом и књиговодственог,

· приједлог за отклањање утврђених разлика (начин надокнађивања мањкова, оприходовање вишкова, отписивање неупотребљивих средстава, исправке сумњивих и спорних потраживања, приходовање застарјелих обавеза и др.),
· примједбе и објашњења радника о утврђеним разликама, односно изјаве радника који су материјално или новчано задужени, као и друге примједбе и приједлоге у вези са пописом.

                            ПРЕДСЈЕДНИК             


     
 
Достављено:

1.Начелнику/Градоначенику општине,

2.Начелнику одјељења за финансије
3 Централној комисији за попис,
4.а/а
 


	
	


	
	



